20 boulevard de Balmont - 68009 LYON

Tél:04.72.52.13.52. - Fax : 04.78.43.27.97.
< : www.arime-ra.org

OFFRE D’EMPLOI INTERNE (CCN 66)

M ASSOCIATION REGIONALE RHONE-ALPES DES INFIRMES MOTEURS CEREBRAUX

ETABLISSEMENT : ESAT ETANG CARRET LIEU DE TRAVAIL : DOMMARTIN

POSTE A POURVOIR : Agent Administratif DATE : 01/02/2012 (cdd min 2 mois)

N° INTERNE DE POSTE DE TRAVAIL : 05-0573

EMPLOI : Agent Administratif QUALIFICATION : Agent administratif

MODALITES DU CONTRAT :

Type de contrat:  CDD CDI[] Temps complet[ | Temps partiel [ ]

Temps de travail : 1 ETP 0.78ETP[ ] 050ETP[] Autres: ETP

Organisation des horaires : Hebdo  [X] Cycle [] Autres []
Internat [ ] Externat [ ]
MISSIONS :

- Accueil téléphonique

- Traitement du courrier

- Copie et classement

- Mise en forme des documents d'information
- Transmission des documents hebdomadaire
- Gestion des fournitures du service

- Compte rendu...

Formation initiale ou complémentaire demandée :
BEP bureautique

Expérience souhaitée : connaissance de I'outil informatique impératif (word)
Autres conditions nécessaires :

Adresser lettre de motivation + CV a :

Monsieur Bernard PAUMES
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